HALALCA  ORTAOKULU

KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI TABLOSU 

	SIRA

NO
	HİZMETİN

ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)

	1
	Ortaokullara Öğrenci Kayıtları 
	1. T.C. kimlik numarası olan nüfus cüzdanı
2. Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren belge.
	 10 dakika

	2
	Ortaokullara Öğrenci Nakil Ve Geçişler 
	1.Veli Dilekçesi
2.TC kimlik numarası olan nüfus cüzdanı
3. Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için  durumlarını gösteren belge 
	7 dakika

	3
	Öğrenim Belgesi, Nakil Belgesi ve Diplomasını kaybedenler 
	1. Dilekçe
2. Savaş, sel, deprem, yangın gibi nedenlerle okul kayıtları yok olmuş ise, öğrenim durumlarını kanıtlayan belge. 
	10 dakika

	4
	Öğrenci İzin Belgesi
	1.Dilekçe
	 5 dakika

	5
	Öğrenci Belgesi
	1.Dilekçe
	5 dakika

	6
	Öğretmen Mazeret İzin Belgesi
	1.Dilekçe
	10 dakika

	7
	Öğretmen Görev Yeri Belgesi
	1.Dilekçe
	5 dakika

	8
	Öğretmen Sevk Kağıdı
	
	5 dakika


 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
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